BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BHXH TiNH QUANG NGAI Ddc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 65 /BHXH-TNTKQTTHC Quang Ngdi, ngayt thdang 01 nam 2018

V/v ké hoach thu thap tai lidu
vao Lau trit co quan nam 2018

Kinh guri: Trudng cac phong chuyén mdn
truc thuoc BHXH tinh Quang Ngii

Can cir Quyét dinh sb 1139/Qb- -BHXH ngay 28/10/2013 cua Tong Giam
dbc BHXH Viét Nam ban hanh quy dinh vé céng tac luu trit cia hé thong BHXH
Viét Nam, Bao hiém xa hoi (BHXH) tinh Quang Ngii x4y dung K& hoach thu
thap tai liéu vao Luu trit co quan ndm 2018 nhu sau:

I. Muc dich

_ Thyc hién cdng tac thu thédp tai liéu vao Luu trlt co quan ding quy dinh
nham dam bao tai liél;l hinh thanh trong qué trinh hoat dng ctia co quan dugc tap
trung vao mot dau moi, thuén tién cho viéc quan ly va phyc vu nhu céu khai thac,
sir dung tai liéu cua cong chirc, vién chirc trong hé théng BHXH tinh Quang

Ngii. Dong thoi chuin bi hd so, tai liéu cho BHXH Viét Nam kiém tra vé cong
tac thu thap hd so, tai lidu vao Luu trit co quan vao thang 4, 5/2018.

I1. N§i dung

1. Yéu ciu

- Tai liéu ndp luu phai dugc phén loai, lap ho so kém theo muc Iyc hd so,
tai liéu ndp luu, cac cdng cu tra ctru khéc (néu cd).

- Khéng giao ndp tai liéu vao luu tri theo thung ton, bd, cap.

- Cac tai liu, van ban dua vao trong hd so phai 1 ban chiph l}oéc ban sao
hgp phap; dong thoi, cac tai liu, van ban dé phai dam bao cac yéu t6 ve the thuc

védn ban theo quy dinh nhu: So ky hiéu vin ban, ngay, thang, nim, diu co quan,
chir ky cia ngudi c6 thim quyén.

2. Pham vi tai li€u thu thap

Tai liéu thu thap vao Luu trlf co quan nim 2018 13 hd so, tai liéu hanh
chinh, nghiép vu cua cac don vi da ket thuc céng viéc tir ndm 2015 trd vé trude.

3. K¢ hoach thu thép tai liéu

STT Pon vi Théi gian giao nop
] Phong Cong nghé Thdng tin Thang 01/2018
2 | Phong Kiém tra Thanh tra Thang 01/2018
3 Vin phong Thang 02/2018
4 | Phong Tb chirc Can bd Thang 02/2018
5 | Phong Ché 46 BHXH Thang 02/2018
6 Phong K& hoach Tai chinh Thang 03/2018
7 | Phong Quén 1y Thu Thang 03/2018
8 | Phong Cép s6, thé Théng 03/2018
9 | Phong Gidm dinh BHYT Théng 03/2018



IIL. T6 chirc thwe hién
1. Truéng cac phong chuyén mén cé trach nhiém té chirc thuc hién viée
giao nop tai liéu vao Luu trit co quan nghiém tc, ding thoi gian quy dinh.
2. Phong Tiép nhin va Tra két qua thu tuc hanh chinh cé trach nhiém
phoi hop véi cac phong chuyén moén nhén tai liéu dua vao luu trit va téng hop
b4do cdo Gidm doc BHXH tinh Quang Ngii két qua giao ndp tai liéu cua cac
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