BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BHXH TINH QUANG NGAI DPjc lip — Tw do — Hanh phiic
86: 66 /BHXH-TNTKQTTHC Qudng Ngdi, ngayA thdng 01 nim 2018
V/v giao ndp ho so, tai liéu
vao Luu trlr co quan

Kinh gui: i ’
- Bao hiém x4 hoi cac huyén, thanh pho Quang Ngii;
- Cac phong chuyén moén thugc BHXH tinh Quang Ngi.

Ngay 29 thang 12 nam 2017, Bao hiém x& hoi Viét Nam ban hanh Céng
viin s6 5861/BHXH-LT vé viéc kiém ké, dénh gia hd so, tai liéu luu tri trong d6
c6 ndi dung: “Khan truong thu thap toan bo hd so, tai liéu hanh chinh, nghiép vu
thoi gian tir ndm 2015 trd v& trude hién dang luu gift tai cac phong chuyén mén
(thugc BHXH tinh), T nghiép vu (thuéc BHXH quin, huyén, thi x3 thudc tinh)
tap trung vé Luu trit co quan. Trung tdm Luu trir - BHXH Viét Nam giam sat
viée kiém ké hd so, tai lidu hanh chinh nghié€p vu luu trir tai BHXH tinh Quang
Ngii vao thang 4, 5/2018”. Vi vdy, Giam d6c Bao hiém x4 héi tinh Quang Ngai
yéu céu Gidm déc Bao hiém x3 hoi cac huyén, thanh phd; Trudéng cac phong
chuyén mon thuc hién mét sb nodi dung sau:

1. Phan cdng trach nhiém cho céc c4 nhan trong don vi lap ho so vé
nhimg viéc ma don vi dugc giao chu tri giai quyét.

T4 chirc lua chon va ndp luu hd so, tai lidu c6 gia tri vao Luu trir co quan
theo ding thoi han quy dinh.

2. Thanh phén hd so, tai liéu ndp lwu vao Luru trir co quan gdm toan bd hd
so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong clia co quan dugc xac dinh thoi han bao
quan tir 05 ndm tré 1én, trir nhiing loai ho so, tai liéu sau:

- Céc hd so nguyén tic dugc dung lam cén cir dé theo dbi, giai quyét cong

viéc thudc trach nhiém cia mdi c4 nhan, duge ca nhan giir va c6 thé tu loai huy
khi vin ban hét hiéu luc thi hanh.

- Hb so v& nhitng c6ng viéc chua giai quyét xong.

- Hb so phdi hop giai quyét cong viée (truomg hop tring véi hd so cia
don vi chu tri).

- Céc van ban, tai liéu giri dé biét, dé tham khao.

3. Thu tuc ndp luu

Khi ndp luu tai liéu phai 18p hai ban “Muc luc hd s0, tai liéu ndp luu”
(thuc hién theo MAu s6 3 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1139/QD BHXH
ngay 28/10/2013 ctiia BHXH Viét Nam) va hai ban “Bién ban giao nhén hd so,
tai 1iéu” (thuc hién theo MAu sé 4 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1139/QP-
BHXH ngay 28/10/2013 cia BHXH Viét Nam). Don vi, cd nhan giao ndp tai
lidu va Luu trit co quan giir mdi loai mdt ban.



4. Trach nhiém cta don vi ndp ho so, tai liéu vao Luu trlf co quan

Pon vi ¢6 ho so, tai liéu ndp vao luu trir chiu trach nhiém hoan thién ho
so cua cong viéc da ket thic, thong ké Muc luc ho so, tai li€u ndp luu va vén
chuyén ho so, tai liéu dén noi giao ndp tai Liru trit co quan.

* Gidm ddc Bao hiém x4 hoi cac huyén, thanh phé cin cr Quyét dinh sb
1139/QP-BHXH, Cong vin nay dé lap ké hoach thu thap hd so, tai liéu hanh
chinh, nghié€p vu théi gian tir nam 2015 tré vé trudc. Thoi gian hoan thanh cham
nhét vao thang 03/2018 va béo cdo vé& Bao hiém x3 hoi tinh Quang Ngai (Phong
Tiép nhan va Tra két qua thu tuc hanh chinh) truéc ngay 30/03/2018.

Gidm déc Bao hiém x4 hdi tinh Quéng Ngii yéu cdu Giam dbc Bao hiém
x4 hoi cac huyén, thanh phd, Truéng cic phong chuyén mon nghiém tic thuc
hién, néu c6 kho khan, vudng méic phan anh vé Bao hiém x4 héi tinh Quang
Ngii (Phong Tiép nhdn va Tra két qua tha tuc hanh chinh) dé dugc huéng dén
giai quyét./.,
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